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QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han
* ‘ R [ 4 kd hd ) 7\
va co cau to chire ciia Van phong Tong cuc

TONG CUC TRUONG TONG CUC

Ccéin cit Ludt Thi hanh én dén sy ndm 2008 74 sia déi, b6 sung ngay 25
thang 11 ndm 2014; ngay 12 thang 6 ndm 2018; r.gay 07 thang 12 ndm 2020;
ngay 01 thang 01 ndm 2022;

Can cw Nghi dinh sé 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2015 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Thi hanh
dn ddn sw da sira déi, bo sung ngay 17 thang 3 nam 2020;

Céin cie Quyét dinh sé 61/2014/0P-TTg ngay 30 thdng 10 nam 2014 cua
Thi twonmg Chinh phi quy dinh chikc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16
chire ciia Téng cuc truc thugc B¢ Tu phdp; da sia déi, bé sung ngay 02 thing 8
nam 2023,

Theo dé nghi cia Vy truong Vu T S chire cdn bo va Chdnh Vin phong
Tén g cuc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Chirc niing

Van phong Téng cuc 1a don vi thudce Téng cuc Thi hanh 4n dén su (sau day
goi 12 Téng cyc) co chirc ning tham muu, giup Téng Cuc trudng Téng cuc Thi
hanh an dan su (sau day goi la Téng Cuc trudng) lanh dao, chi dao, diéu hanh va
quan 1y cac hoat ddng ctia Tong cuc, clia He théng t6 chirc thi hanh 4n dén sy;
xay dung, don dbc, theo ddi, tong hop tinh hinh thuc hién chuong trinh cong tac
cua Hé théng, K& hoach cong tac cla Téng cuc; xt ly thong tin, bao chi cia Téng
cuc; cai cach thu tuc hanh chinh; cong tac quan tri hanh chinh, van thu, huu trix,
bao vé bi mat Nha nude; quan ly co s& vat chét, tai san, kinh phi, bido dam
phuong tién, diéu kién 1lam viéc phuc vu cho hoat dong chung cua Téng cuc va
cong tac quan tri ndi bo Téng cuc theo quy dinh cia phap lut va phéan cép cia
B6 truéng Bo Tu phap (sau day goi 12 BO trudng).

Vian phong Tbng cuc (sau day goi 1a Vin phong) c6 con dAu va tai khoan
theo quy dinh cia phap luat.



Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Vin phong c6 cac nhiém vu, quyén han sau:

1. Xay dung dé Téng Cuc trudng trinh Lanh dao Bo ban hanh Chuong trinh,
ké hoach cong tic ciia Tong cuc; tham gia xiy dung chién lroc, chuong trinh, quy
hoach, ké hoach lién quan dén nhiém vu phét trién kinh t - x& héi dai han, nim (05)
nim, hing nim cuia Téng cuc; x4y dung, trinh Téng Cuc trudng ké hoach cong hing
nam cua Vin phong.

2. Chu tri ho3c tham gia xay dung cac dé 4n, du thao van ban trong cac linh
vire thude pham vi nhiém vu, quyén han ctia Vin phong; tham gia thim dinh, gp
y cac dy thao vin ban, d& an c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia Van
phong do Téng Cuc trudng giao.

3. Tb chire thye hién chién lugc, quy hoach, chwong trinh, ké hoach, vin ban,
dé 4n thudc pham vi chitc nang, nhiém vy, quyén han ctia Vin phong; hudng dén,
kiém tra va td chiic trién khai thuc hién cac van ban, chién luoc, quy hoach, chuong
trinh, dé 4n, di 4n, chii truong, chinh sach, bién phap va quy dinh cia phap luat vé
linh vuc thudc pham vi chitc néing, nhiém vu ctia Van phong.

4. Thuec hién cong tac ra soat, hé théng héa, kiém tra viéc thi hanh vin ban
quy pham phéap luit, theo déi tinh hinh thi hanh phap luat lién quan dén chic
nang, nhiém vy cia Van phong. Phéi hop véi Vu Nghiép vu 3 téng hop, theo doi
va dinh ky bao co két qua thuc hién theo quy dinh cta phép luat.

Chu tri, phéi hgp véi cac don vi thuge Téng cuc thuc hién cong tac tuyén
truyén, phd bién, gido duc phap luét v& thi hanh an d4n sy, thi hanh 4n hanh chinh
va cac quy dinh khéc theo quy dinh ctia phap luat.

5. V& xay dung, kiém tra, d6n dbc, theo d5i tinh hinh thuc hién chuong
trinh, ké hoach cdng tac cla Téng cuc, cua Hé théng td chirc thi hanh 4n dén su:

a) Theo dbi, d6n dbc viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac va
viéc xay dung vin ban, d& an cta Tdng cuc; tong hop két qua va kién nghi cac
giai phap bao dam thuc hién chwong trinh, k& hoach céng tac cia Tdng cuc;
huéng dan cac don vi thude Téng cuc, cac ¢co quan Thi hanh an dén su dia
phuong xdy dung chuong trinh, k& hoach coéng tac cua don vi; tham tra ké
hoach cong tdc ndm cta cac don vi thude Téng cuc va cac Cuc Thi hanh an
dan su dia phuong;

b) Téng hop kién nghi, vudng méc, trinh Téng Cuc trudng bao cao Lanh
dao B& quyét dinh viéc diéu chinh, thay d6i chuong trinh, k& hoach cong tac clia
Téng cuc;

¢) Té chirc xdy dung cac bao cdo ctia Chinh phii v& cong tac Thi hanh én
dén sy, thi hanh an hanh chinh phuc vu cac ky hop Quéc hoi, ij ban thuong
vu Qudc hoi; bdo cdo so két, téng két dinh ky vé viéc thuc hién nhiém vu clia
Téng cuc;



d) Phéi hop v6i Vu Nghiép vu 3 theo ddi, don dbc chi tiéu nhiém vy Thi
hanh 4n dan su, thi hanh 4n hanh chinh; bdo cdo Linh dao B9, Ban cén su dang
Bo Tu phap vé két qua thuc hién chi tiéu nhiém vu thi hanh 4n dan sw hdng ndm
ctia Hé théng t6. chirc thi hanh an dén su.

6. Giap Lanh dao Tong cuc trong cong tic quan ly, chi dao diéu hanh c4c hoat
dong cia Tong cuc: |

a) Tiép nhan hd so, tai liéu trinh Lanh dao Tong cuc; kiém tra va tham gia y
kién vé hinh thtrc, tht tuc cia hd so, tai liéu trude khi trinh Lanh dao Téng cuc xem
xét, giai quyét;

b) Thim tra va dé xuét y kién vé churong trinh ndi dung tai liéu, bao céo cia cac
don vi thudc Téng cuc trinh Lanh dao Téng cuc tai cac phién hop giao ban Lanh dao
Téng Cuc;

¢) Thong bao y kién két luan, chi dao cia Lanh dao Tong cuc lién quan dén
cong tac chi dao, diéu hanh chung dén cac don vi thudc Tong cuc, don vi, ca nhan c6
lién quan va theo doi, don dbc viéc thuc hién v kién két luan, chi dao d6; xdy dung,
theo déi, diéu phéi lich 1am viéc ctia Lanh dao Téng cuc; theo ddi, don dbc viéc thyc
hién két luan, chi dao ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phi, Lanh dao B§ Tu phép;

d) Lam dau mdi tiép nhan théng tin, giup Lanh dao Téng cuc gitt mdi lién hé
véi cac don vi trong va ngoai Hé théng t chirc thi hanh 4n dén su; t6 chic cac doan
cua Téng cuc di chiic mimg cédc ngay 18, cac su kién trong dai, tham héi bm, dau, viée
hiéu va cac cong viéc lién quan d6i véi cac don vi ngoai Hé théng té chirc Thi hanh
an dan su;

d) Chu tri, phéi hop véi céc don vi t6 chirc cée hdi nghi, cude hop, lam viée clia
Lanh dao Téng cuc lién quan dén hoat dong chung cia Téng cuc, cia Vin phong;
phéi hop véi cac don vi chuén bi chuong trinh, n6i dung, ti liéu va cac diéu kién bao
dam khac, td chirc cac hoi nghi, cude hop, 1am viée ctia Lanh dao Tdng cuc; chufn bi
céc tai liéu dé Lanh dao Tong cuc di cdng tac hodc tham du céc héi nghi, hdi thao;

¢) Quan ly va thuc hién cong tac truyén théng, théng tin bo chi tai Téng cuc.
Lam diu méi, phéi hop v6i cac don vi thude Téng cuc va céc co quan Thi hanh an
dan su vé cic ndi dung co lién quan dén thong tin bao chi, viéc xur ly théng tin bao chi
thudc trach nhiém cia Téng cuc;

f) Tham mru giup Lanh dao Tbng cuc thuc hién nhiém vy phat ngén, cung cip
thong tin cho bao chi theo quy dinh ctia phap ludt; diém tin bao chi hang ngay phuc vu

cbng tac quan ly, chi dao diéu hanh ctia Lanh dao Téng cuc;

g) Theo dbi, tdng hop sy 13nh dao, chi dao cia cAp ty, chinh quyén dia phuong
vé cong tac thi hanh 4n dan sy, thi hanh 4n hanh chinh.

7.Vé cong tac hanh chinh, van thu, luu trit va bdo vé bi mat Nha nudc:



a) T6 chirc thuc hién cong tac hanh chinh, vin thu, luu trit, théng tin lién
lac, bao v¢ bi mat Nha nudc va bao mét thong tin, tai liéu trong co quan Téng cuc
theo quy dinh cia phap luat, ciia B6 Tu phap va Tong cuc;

b) Huéng dan viée thuc hién cong tic hanh chinh, vin thu, heua trit, bao vé
bi mat Nha nude, bao mét thong tin, tai liéu va Gng dung céng nghé thdng tin
trong quan ly céng vin di, &én ciia cac don vi thudc Téng cuc va cac co quan Thi
hanh 4n dan sy dia phuong; quan 1y, st dung con déu theo quy dinh ctia phap luét.

8. V& cong tac 18 tan, quan tri:

a) Thuc hién cong tac 1€ tan trong co quan Tdng cuc, phdi hop don tiép cac
doan khach trong nudc va nudc ngoai theo phan cp;

b) T6 chic va phéi hop td chirc cac su kién, hoi ngl. hoéi thao cép Tong
cuc, He théng t6 chirc thi hanh an dan sw; sép xép, bé tri dia diém hop cho cac
don vi thudc Téng cuc.

9. V& Quan ly kinh phi, t3i san, co s& vét chét:

a) La Chu tai khoan du toan, quyét toan ngan sach, ché d6 chi tiéu noi bd
cua Téng Cuc;

b) Chu tri hodc phéi hgp véi co quan cé thdm quyén thuc hién viéc mua
sim, cAp phat trang phuc di véi cong chirc thudc co quan Téng cuc;

¢) Quan ly tai san, co s& vat chat; bao dam phuong tién di lai va diéu kién
1am viéc cia co quan Tdng cuc; thuc hién cong tac y té, vé sinh méi trudng, bao
v€, an ninh trat tu, an toan, phong chéng chay nd, quéc phong, dan quéan tu vé
trong co quan Téng cuc;

d) Quan 1y nguén kinh phi nha nuéc giao, ngudn kinh phi nuée ngoai tai
trg, cac ngudn kinh phi khac va thuc hién cdng tac ké toan - tai chinh theo quy
dinh cua phap luat, phan cép cuia B trudng va chi dao ctia Lanh dao Tong cuc.

10. Gitp Téng Cuc trudng quan 1y, thue hién ké hoach, chwong trinh, dé an,
dur 4n hop tac qubc té vé thi hanh 4n dan sy va thi hanh 4n hanh chinh theo quy
dinh ctia phép luat va phan cip ctia Bo trudng B Tu phap; danh gia két qua vé
hop tac qudc té trong cong tac thi hanh 4n dan sy va thi hanh 4n hanh chinh; lam
dau méi theo dbi, trién khai, chi dao thuc hién céc hoat dong hop tac quéc té ¢6
lién quan; chu tri, phdi hop véi cac don vi thuée Tong cuc nghién ctru, gop ¥ du
thao va trién khai cac vin ban lién quan dén hop tac quéc té trong thi hanh 4n dén
sir va thi hanh an hanh chinh.

11. Xay dung trinh Téng Cuc trudng ban hanh quy trinh, th tuc, tiéu chuén,
dinh mitc, biéu miu gidy t& va cac vin ban chi dao, huéng din chuyén mén, nghiép
vu, van béan ca bi€t, van ban quy pham ndi bd lién quan dén chic nang, nhi€m vu cua
Van phong.

Xay dung, trién khai ké hoach va thuc hién viéc tu vén, xay dung, ap dung,
cdng bb, duy tri, c4i tién Hé théng quan ly chit lugng theo Tiéu chudn qubc gia



(TCVNISO) d6i véi céc hoat dong tai co quan Tf)ng cuc; tuyén truyén, theo doi, don
dbc, kiém tra dbi vai viée xy dung, 4p dung, duy tri va cai tién Hé théng quan Iy chét
lugng theo Tiéu chuén quéc gia tai co quan Téng cuc.

12. Chu tri, phéi hop v6i cac don vi thuc hién cong tac kiém soat thu tuc
hanh chinh thudc trach nhiém ctia don vi va caa Téng cuc; theo doi, téng hop,
bdo cdo nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phap cua Téng cuc va Hé
théng t6 chuc thi hanh 4n dén sy theo muc tiéu va ndi dung chwong trinh, ké
hoach cai cach hanh chinh theo quy dinh ctia phép luét.

13. Bén dbc, theo dbi, kiém tra, tdng hop két qua cong tac thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi trong co quan Téng cuc, viéc thuc hién Quy ché 1am viéc,
Quy ché vé& quéan Iy tai san, Quy ché chi tiéu ndi bd va cac quy dinh khéac clia
Téng cuc va cac don vi truc thudc.

14. So két, téng két viéc thue hién ché d6 bao co vé céc linh virc cong tac clia
Van phong trong hé théng céc co quan Thi hanh 4n dan sy theo Quy ché 1am viéc cia
Téng cuc, B6 Tu phép va theo quy dinh ctia phép luat.

15. Tb chixc kiém tra hodc phdi hop vdi cac co quan, don vi lién quan thyc hién
kiém tra d6i véi co quan thi hanh 4an dan sy dia phuong vé cac hoat dong lién quan
dén linh vuc thude pham vi chirc ndng, nhiém vu ciia Véan phong. Phdi hop véi Vu
Gii quyét khiéu nai, t& c4o tham muu thyc hién cac Két luan thanh tra, kiém tra cia
Ccac co quan cd thdm quyén lién quan dén cac linh vuc thudc chic nang, nhiém vu cua
Van phong.

Phéi hop véi Vu K& hoach - Tai chinh ctia Téng cuc t6 chirc kiém tra, theo
déi, don dbc va so két, tdng két, bao cdo tinh hinh két qua thuc hién chién lugc,
chuong trinh, dé an, du 4n, quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi dai han,
05 nam, hang nim cia Téng cuc va ctia H8 théng td chirc thi hanh 4n dén su.

16. Phéi hop véi céc co quan, don vi lién quan dén dbc cac don vi thudc
Téng cuc va cac co quan Thi hanh 4n dan sy dia phuong vé linh vuc cdng tac vin
phong theo quy dinh cia phéap luat, Quy ché 1am viéc cua Téng cuc va chi dao
cia Téng Cuc truong.

17. Tham gia nghién ctru khoa hoc, bién soan, thAm dinh c4c chuwong trinh, tai
liéu bbi dudng nghiép vu trong linh vuc chuyén moén thudc pham vi chirc ning, nhiém
vu ciia Vin phong va theo phan cong cua Téng Cuc trudng.

Chu tri td chiic, phéi hop véi Vu Td chitc can bd bao cao két qua tap huén, bi
dudng vé k¥ ning nghiép vu chuyén mén thudc pham vi chiec ning, nhiém vu, quyén
han ctia Vian phong.

18. Phéi hop véi Vu Nghiép vu 3 trong viéc thuc hién cac nhiém vu ing
dung tién bd khoa hoc, cong nghé thong tin va chuyén dbi sb trong cac linh vye
thudc chirc nang, nhiém vu ctia Vian phong.

19. Quén 1y van hanh Hé théng Hi nghi truyén hinh truc tuyén Thi hanh 4n
dan su.
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20. Phéi hop v6i Vu T6 chirc can bd thyc hién ché d6 bao hiém xa hoi dbi
véi coéng chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude Tdng cuc (sau ddy goi 13 nguoi
tham gia bao hiém). Pam bao viéc thuc hién déng cac khoan ndp Bao hiém x4
hoi theo quy dinh clia phap lut va thong tin két qua dé Vu Té chirc can bo tong
hop, theo ddi, bao cao theo quy dinh.

21. Quan ly doi ngl can bg, cong chirc, tai san va thyc hién cong tac thi
dua, khen thudng ctia Van phong theo quy dinh cda phap luéat, cia B Tu phép va -
Téng cuc.

22. Tham mu, td chirc thue hién Quy ché dan chi & co s& va cong tac dan vén.

23. Thuc hién céc nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Quy ché lam viéc,
Quy ché quan 1y tai san, Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Téng cuc Thi hanh 4n dan sy,
cac quy dinh ctia B6 Tu phap, ctia phap luat va cac nhiém vu khac dugce Lanh dao
Téng cuc giao.

Piéu 3. Co ciu t6 chirc, bién ché

1. Lanh dao Vian phong:

L&nh dao Vin phong gébm c6 Chanh Vin phong va khong qua 03 (ba) Pho
Chanh Van phong.

Chanh Vin phong chiu trach nhiém trude Tong Cuc trudng va truée phéap
luit vé viée thuc hién céc nhiém vu, quyén han dugc giao ciia Van phong.

Céc Ph6 Chanh Vin phong giup Chanh Vin phong quan 1y, didu hanh hoat
dong ctia Vian phong; truc tiép quan 1y mét sb linh vuc, nhiém vu cong tic theo
su phin cong ctia Chanh Van phong; chiu trach nhiém tru6e Chéanh Vin phong
va trudc phap luat vé nhitng linh vure, nhiém vu cong tic dugc phan cong,

2. Bién ché cua Van phong thudc bién ché hanh chinh ctia Téng cuc do
Téng Cuc truéng quyét dinh phan bd trén co so dé nghi ciia Vu trudng Vu T
chirc can by va Chanh Vén phong.

Piéu 4. Trach nhiém va mdi quan hé cong tac

Tréach nhiém va méi quan hé cong tac gitta Vin phong véi Lanh dao Téng cuc,
cac don vi thudc Tdng cuc, Cuc Thi hanh 4n dan sy céc tinh, thanh phé truc thude
Trung wong va céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan khac thyc hién theo Quy ché lam
viéc cua Tong cuc, Quy ché lam viée cia Bo Tu phép va céc quy dinh cu thé sau:

1. Van phong chiu su chi dao, linh dao truc tiép ciia Téng Cuc trudng va Pho
Téng cuc trudng duge phan cdng phu trach; c6 trach nhiém xay dung, to chirc thuc
hién, béo cdo va chiu trach nhiém truéc Lanh dao Téng cuc, trude phap luit vé thuc
hién Quy ché lam viéc va két qua giai quyét cong viéc dugc giao.

2. Vin phong 1a d4u mdi giup Lanh dao Tong cuc thuc hién quan hé cong
tac v6i cac don vi thuéc Bo Tu phap, cac BY, nganh, dia phuong, cac Cuc Thi
hanh an dan su tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va cac co quan, t chirc, ca



nhin khéc c6 lién quan trong cac linh vyuc thudc pham vi chitc ndng, nhiém vu
cua Van phong.

Phéi hop véi cac don vi thude Téng cuc va Ban chép hanh Céng doan co
quan Téng cuc chim lo doi séng vat chét, tinh than cho can b, cdng chirc, vién
chirc trong co quan Tbng cuc.

Lam dau mbi ph01 hop véi cac don vi ¢ lién quan thuoc B6 Cong an, B
Québc phong, Bo Tu phap Xay dung bao céo cia Chinh phi vé cong tac thi hanh
4n, trinh Quéc hoi dinh ky, hang nim.

3. Trong qua trinh tr1en khai thuc hién nhlem vu, quyén han quy dinh tai
Diéu 2 Quyét dlnh nay, néu phat sinh nhimng vén dé c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu, quyén han ctia cic -~ n vi khac thudc Tong cuc, Vin phong c¢6 trach
nhiém chu tri, phdi hop v&i cac don vi ¢6 lién quan dé giai quyét.

Kh1 cd yéu ciu cta cac don vi khéac thudc Tbng cuc trong viéc g1a1 quyét
c4c van dé thudce chic ning, nhiém vu cia don vi d6 ma cé lién quan dén linh
vure thude pham vi chitc nang, nhiém vu ca Vin phong thi Van phong co trach
nhiém phéi hop giai quyét.

Truong hop phat sinh vAn d& vuot qua thim quyén hoic ¢ ¥ kién khac
nhau giita Vin phong vdi cac don vi khac thuge Tong cuc thi Chanh Van phong
c6 trach nhiém béo cdo Tong Cuc trudng hodc Pho Téng cuc truéng phu trach.

Piéu 5. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
1398/QD-TCTHADS ngay 24 thang 12 ndm 2018 cua Tong Cuc trudng Tong
cuc Thi hanh 4n dan sy quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cAu to
chirc Van phong.

Van phong tiép tuc thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 8 Diéu 2 Quyét
dinh s6 1398/QD-TCTHADS ngay 24 thang 12 ndm 2018 cuia Tong Cuc trucmg
Tong cuc Thi hanh 4n dan sy quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cau
" t4 chirc Vin phong cho dén ngay 31/12/2024.

Didu 6. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong, Thi trudong cac don vi thude Tbng cuc, Cuc trudng Cuc
Thi hanh 4n dén su cac tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh né}m

Noi nhin:

- Nhu diéu 6;

- Bd trudng (d& blc);

- Céc Thir truong BO Tu phap (& ble);
- Vu TCCB B6 Tu phap (dé p/h);

- Vin phong B& Tu phap (dé p/h);

- Céc Pho Téng Cuc trudng;

- Cbng Thong tin dién tir Téng cuc THADS;
- Luu: VT, TCCB.







